ROMANIA

MINISTERUL APARARII NATIONALE

Unitatea Militara 01895

Nr.
- Chitila -

ANUNT

pentru incadrarea postului vacant de conducere de Sef birou contabilitate,
gr. I, in cadrul microstructurii financiar - contabile

Unitatea Militara 01895 Chitila, cu sediul in str. Sos. de Centura Chitila -

Rudeni, localitatea Chitila, jud. IlIfov, organizeaza in perioada 07.06 — 27.06.2022,
concurs pentru incadrarea unui post vacant de conducere de personal civil
contractual, astfel:

Post vacant:

- Sef birou contabilitate, Qr. |, in cadrul microstructurii financiar - contabile,

studii superioare, in domeniile contabilitate, economie sau finante, vechime in
munca 5 ani, vechime in specialitatea studiilor 5 ani;

Conditiille necesare ce trebuiesc indeplinite de candidati in vederea ocuparii
posturilor vacante sunt:

cetdtenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliu in Romania;
cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

varsta minima reglementatd de prevederile legale;

capacitate deplina de exercitiu;

stare de sdnatate corespunzatoare postului pe care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

indeplinirea conditiilor de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs

nu a fost condamnat definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care Tmpiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptic sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-0
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

Documentele necesare in vederea intocmirii dosarului de concurs sunt:

— Cererea de inscriere la concurs adresatd conducatorului institutiei
publice organizatoare, care se va completa personal, la sediul unitatii, in
ziua depunerii dosarului de concurs;

— Original si copie a actului de identitate sau orice alt document care atesta
identitatea, potrivit legii, dupa caz;



Original §i copie a documentelor care sd ateste nivelul studiilor si ale
altor acte care atestd efectuarea unor specializari, precum si documente
care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

Original si copie a carnetului de munca, sau dupa caz, o adeverinta care
sa ateste vechimea in munca, Tn meserie si/sau specialitatea studiilor:
Cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cad nu are
antecedente penale care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care
candideaza;

Adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare
eliberatda cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;
Curriculum vitae.

Adeverinta care atesta starea de sandatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului §i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Apararii
Nationale.

Conditii specifice:

1. Studii superioare absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta, emisd de
institutiile acreditate potrivit legii, intr-una dintre urmatoarele specializari:
a) Ramura de stiinte economice
- Domeniu de studii Contabilitate
- Domeniu de licenta Contabilitate
- Specializarea Contabilitate si informatica de gestiune.

b) Ramura de stiinte economice

- Domeniu de studii Finante

- Domeniu de licenta Finante

- Specializarea Finante si banci.

¢) Ramura de stiinte economice

- Domeniu de studii Economie

- Domeniu de licenta Economie

- Specializarea Economie generala.

d) Ramura de stiinte economice

- Domeniu de studii Economie

- Domeniu de licenta Economie

- Specializarea Economie si finante.

Vechime in munca, meserie: minim 5 ani

Vechime in specialitatea studiilor: minim 5 ani

Nivelul de acces la informatii clasificate este secret de serviciu, fiind
necesar acordul scris al persoanei care doreste sa candideze privind
verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la informatii clasificate
sau a certificatului de securitate, 1n situatia in care va fi declarata ,,admisa,,;
Apt medical.

Cunostinte de operare pe calculator: utilizarea in conditii bune a tehnicii de
calcul, a sistemului de operare Windows si a aplicatiei Microsoft Office;
Abilitate de comunicare, spirit de initiativa, lucru in echipa, capacitate de

analiza si sinteza, rezistenta la stres;
Capacitate manageriala;

2.

3.
4.

o N oo

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs Se afiseaza in data de 08.06.2022,
ora 12:00 la sediul UM 01895 Cahitila, cu sediul in str. Sos. de Centura Chitila -



Rudeni, localitatea Chitila, jud. Ilfov si pe pagina de internet.

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se
depun la in data de 09.06.2022 pana la ora 12:00; persoana de contact secretar mr.
Laura ANTIHE, telefon 021.436.36.99, int. 135.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de
concurs se afigeaza la sediul UM 01895 Chitila, str. Sos. de Centura Chitila - Rudeni,
localitatea Chitila, jud. Ilfov si pe pagina de internet, in data de 09.06.2022 pana la
ora 15:30.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfasurarii acestora:

1OlO.OPI’O a scrisa: se desfasoara la sediul UM 01895 Chitila, in data 17.06.2022,
ora- Rezultatul probei scrise se afiseaza in data de 20.06.2022 pana la ora 10:00 la
sediul UM 01895 Chitila, str. Sos. de Centura Chitifa - Rudeni, localitatea Chitila,
jud. llfov si pe pagina de internet;

Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul UM
01895 Chitila, str. Sos. de Centura Chitila - Rudeni, localitatea Chitila, jud. llfov, in
data de 21.06.2022 pana la ora 10:00; persoana de contact secretar mr. Laura
ANTIHE, telefon 021.436.36.99, int. 135.

Rezultatul solutionarii contestatilor cu privire la proba scrisa se afiseaza la
sediul U.M 01895 Chitila in data de 21.06.2022 pana la ora 15.30 si pe pagina de
internet.

102.06nterviul: se desfasoara la sediul U.M 01895 Chitila, in data 23.06.2022,
Ora_ Rezultatul la interviu se afiseaz in data de 24.06.2021 pana la ora 10:00 la
sediul UM 01895 Chitila, str. Sos. de Centura Chitila - Rudeni, localitatea Chitila,
jud. llfov si pe pagina de internet;

Eventuale contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul UM
01895 Chitila_in data de_27.06.2022 pana la ora 10:00; persoana de contact secretar

mr. Laura ANTIHE, telefon 021.436.36.99, int. 135.

Rezultatul solutionarii contestatilor cu privire la interviu se afiseaza la
sediul U.M 01924 01895 Chitila, str. Sos. de Centura Chitila - Rudeni, localitatea
Chitila, jud. llfov si pe pagina de internet, in data de 27.06.2022 pana la ora 15.30.
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pentru incadrarea postului vacant de conducere de Sef birou contabilitate,
in cadrul microstructurii financiar - contabile

- Legeanr. 82 din 24.12.1991, Legea contabilitatii,

- Ordin 1917 din 12.12.2005, pentru aprobarea normelor metodologice
de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia.

- Legea 53/2003 — Codul Muncii, titlul Il — cap. 1 — 5, titlul I, titlul 1V —
cap. 1 —4, titlul V (M.O nr. 72 din 05.02.2003).

- Legea 346 din 21.07.2006, privind organizarea si functionarea Ministerului
Apararii Nationale (M.O nr. 654 din 28.07.2006).

- Legea nr. 500 din 11.07.2002, privind finantele publice (M.O nr. 597 din
13.08.2002).

- Legeanr. 22 din 18.11.1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de
garantii s1 raspunderea 1n legdtura cu gestionarea bunurilor agentilor



economici, autoritatilor sau institutiilor publice (M.O nr. 132 din
18.11.1969).

Legea nr. 227 din 08.09.2015 privind Codul Fiscal, titlurile IV s1 V (M.O
nr. 688 din 10.09.2015).

Legea nr. 263 din 16.10.2010, privind sistemul unitar de pensii (M.O nr.
688 din 10.09.2015).

Legea nr. 223 din 24.07.2015, privind pensiile militare de stat (M.O nr. 556
din 27.07.2015).

646 din 26.07.2006).

Ordonanta Guvernului nr. 119 din 31.08.1999, privind controlul
intern/managerial si controlul financiar preventiv. (M.O nr. 430 din
31.08.1999).

Ordonanta Guvernului nr. 121 din 28.08.1998, privind raspunderea
materiala a militarilor (M.O nr. 328 din 29.08.1998).

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792 din 24.12.2002, pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiillor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportareca angajamentelor bugetare si legale (M.O
nr. 37 din 23.01.2003).

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1954 din 16.12.2005, pentru
apobarea Clasificatiel indicatorilor privind finantele publice (M.O nr. 1176
din 27.12.2005).

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917 din 12.12.2005 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acesteia, cap. I, cap. Ill, pct. A — 3
Terti, cap. IV, pct. 1 Cheltuieli (M.O nr. 1186 din 29.12.2005).

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923 din 11.07.2014, pentru
aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv (M.O nr. 555 din 28.07.2014).

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634 din 05.11.2015, privind
documentele financiar — contabile (M.O nr. 910 si 910 bis din 09.12.2015).

Nota: La actele normative prezentate se vor lua in considerare si eventualele
modificari, completari §i republicari ale acestora intervenite pana la data
concursului. Pe cale de consecinta, candidatii vor avea in vedere la studierea
actelor normative din bibliografie inclusiv republicarile, modificarile si
completarile ulterioare ale acestora.

TEMATICA pentru incadrarea postului vacant de conducere de Sef birou

contabilitate, in cadrul microstructurii financiar - contabile

Contabilitatea, dispozitii generale, organizare si conducere, registre, situatii
financiare, contabilitatea institutiilor publice, contraventii si infractiuni,
dispozitii finale.

Dispozitii generale, principii, reguli si responsabilitati in procesul bugetar.
Finantele institutiilor publice. Executie bugetara.



- Atributii si competente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, organizrea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale.

- Modul de stabilire a contributiilor sociale obligatorii §i a impozitului pe
venit.

- Modul de stabilire a pensiei militare de stat.

- Componenta personalului Ministerului Apararii Nationale si drepturile
acestuia.

- Scopul si sfera de cuprindere a Codului Fiscal. Definitii ale termenilor
comuni. Impozitul pe venit — Dispozitii generale, Venituri din salarii,
Contributii sociale obligatorii privind persoanele care realizeaza venituri din
salarii s1 venituri asimilate salariilor. Fiscalitatea drepturilor de personal.

- Norme generale privind documentele justificative si financiar — contabile.

- Clasificatia indicatorilor privind finantele publice — clasificatia functionala
si economica a cheltuielilor.

- Raspunderea materiald a personalului pentru pagubele produse Ministerului
Apararii Nationale.

- Organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu.

- Contabilitatea institutiilor publice. Planul de conturi.

- Contabilitatea decontarilor cu personalul. Contabilitatea decontarilor cu
bugetul de stat. Monografie privind inregistrarea in contabilitate a
drepturilor de personal.

NOTE:

1. La actele normative prezentate se vor lua in considerare si eventualele

modificari, completari §i republicari ale acestora intervenite pana la data

concursului. Pe cale de consecinta, candidatii vor avea in vedere la studierea

actelor normative din bibliografie inclusiv republicarile, modificarile si

completarile ulterioare ale acestora.

2. Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs §i
dupa fiecare proba in parte. Rezultatul final al concursului nu se contesta.

3. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiaza cu
modificarile si completarile ulterioare, dupa caz.




